
Planung Ihrer Klassen- oder Gruppenreise
Ein mögliches Zeitraster 

Dieser Planungsrahmen hat zwar speziell Schulklassen im Blick, fast alle Planungsschritte treffen aber so  
oder ähnlich auch für jede andere Gruppenfahrt mit Kindern zu. 

 

15 bis 12 Monate vorher:  
Entscheidung, Genehmigung und Buchung

… wirklich 15 Monate vorher, da beliebte Häuser teil­
weise schon ein Jahr im Voraus ausgebucht sind.

•	 Rahmenbedingungen (Zeitraum und Finanzen)  
klären; behördliche und innerschulische Richtlinien 
zu Schulfahrten bedenken, Begleitpersonen finden

•	 pädagogische Ziele klären, passenden Zielort / 
Schullandheim suchen 

•	 Kalkulation der Kosten (Schullandheim, Verpflegung, 
Transport, Programm, Taschengeld, Reiserücktritts­
versicherung, Reserven usw.)

•	 für ein Schullandheim entscheiden und reservieren

•	 Elterninformation über Zielort, Schullandheim, Trans­
portmittel, Termin, Finanzierung usw. herausgeben 
und Kostenübernahmeerklärung einholen

•	 Genehmigung durch die Schulleitung erwirken

•	 Buchung des Schullandheims und des Transport­
mittels

•	 Zuschussanträge stellen

•	 ggf. notwendige Weiterbildungen planen (Auffri­
schung Erste Hilfe, Kanuberechtigungsschein usw.)

10 bis 5 Monate vorher:  
Programmplanung
•	 erste eigene Erkundung des Zielortes und des 

Schullandheims

•	 Programmplanung: Klasse in die Vorbereitung ein­
binden, Buchung von Programmbausteinen

2 Monate bis 4 Wochen vorher:  
Detaillierte Fahrtenplanung
•	 genaue Elterninformationen durch Elternbrief und/

oder Elternabend (Ort und genaue Zeit von Beginn 
und Ende der Fahrt, Mitnahme von Krankenversi­
cherungskarte, Impfausweis und Notfallrufnummern 
ankündigen, Kontaktdaten während der Fahrt, Un­
terkunft, Dienstmobilnummer der Lehrer), Packliste 
ausgeben

•	 schriftliche Erklärungen der Eltern zu Verhaltensre­
geln, Fragen zur Gesundheit der Schüler, Erlaubnis 
zur selbständigen Freizeitgestaltung / Stadterkun­
dungen, ggf. Badeerlaubnis einholen

•	 bei Nutzung öffentlicher Verkehrsmittel die Fahrt bei 
den Verkehrsunternehmen anmelden (besonders 
bei Nutzung eines Busses)

1 bis 3 Wochen vorher: Letzte Dinge
•	 Überprüfung: Liegen alle Erklärungen der Erzie­

hungsberechtigten vor? 

•	 Wurden die Fahrtkosten überwiesen? 

•	 Kontrollanrufe bei Schullandheim und Transport­
unternehmen 

•	 Kontaktdaten, Adressen und Programm bei der 
Schulleitung hinterlegen 

•	 Notkontakt zur Schule und Schulleitung für  
Zwischenfälle absichern

•	 notwendige Materialien zusammentragen / Ver­
fügbarkeit absichern (Spielgeräte, Erste-Hilfe-Sets, 
Kameras, Belohnungen für Wettspiele, ggf. Geburts­
tagsgeschenke usw.)

•	 mit der Klasse Verhaltensregeln und die Zimmer­
einteilung klären

•	 Bargeld und ausreichend Klassenlisten bereit halten

•	 Checklisten durchgehen

Start der Fahrt: Los geht’s
•	 Krankenversicherungskarten und Impfausweise 

einsammeln und ggf. überprüfen 

Viel Spaß!

Unterstützt durch den Verband Deutscher Schullandheime e.V. – www.schullandheim.de
und die Arbeitsgemeinschaft Hamburger Schullandheime e.V. – www.hamburger-schullandheime.de


